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壹、 驗證申請操作說明 

 

一、驗證申請系統分為兩階段，第一階段包含【驗證類別】選擇與

【基本資料】填寫，第二階段為【自評報告題目】，又分成五大題

型，驗證申請系統有自動記憶功能，會自動儲存所填寫的內容，填

寫者可分多次進入驗證申請系統，驗證申請系統會自動帶出前次所

填寫的內容，填寫者可接續填寫；同頁面 30 分鐘後會登出，可手

動延長時間，若長時間未操作請登入後再填寫；驗證申請截止日期

與時間請見當年度之 TIPS驗證申請須知，到期後系統將自動關

閉，請務必於截止時間前送出申請。 

二、一廠商僅能有一會員帳號提出一驗證申請，若有一會員進行驗證

申請系統填寫，同廠商其他會員將無法進入驗證申請系統中，若同

廠商有其他會員需確認驗證申請系統之題目內容，可參考當年度

TIPS 驗證申請須知之附件【TIPS 驗證申請填寫項目說明】內容，

請勿多人用同一帳號登入填寫，避免填寫內容交互覆蓋。 

三、驗證申請系統會於當年度開放填寫後即可進入(須開放申請才可送

出)，驗證申請系統進入路徑，可由首頁中間分級驗證下的選項進

入驗證申請系統。 

路徑(請參圖一)：點選【分級驗證】下方的【驗證申請系統】。 

 
圖一、驗證申請系統進入路徑之示意圖 
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另亦可點選網站右上方會員姓名後，點選【驗證申請系統】功能選

項進入驗證申請系統。 

路徑(請參圖二)：點選網站右上方的會員姓名，點選功能列的【驗

證申請系統】，進入開案填寫當年度驗證申請資料。 

 
 

圖二、由【會員姓名】之【驗證申請系統】填寫驗證申請資料 

 

四、於第一階段，填寫人可以依系統欄位提示選擇【驗證類別】、進行

申請驗證公司的【基本資料】填寫，完成前兩部分後，點選下一頁

進到第二階段【自評報告題目】進行填寫。 

五、部分欄位前方有紅色星號『*』，該欄位若未填寫，系統會跳出提

示訊息請您完成填寫(請參圖三)，惟該功能僅為提醒性質，並不限

於有紅色星號『*』的欄位才是必填欄位，填寫人需就每個欄位實

際檢視，確認申請公司的狀況確實填寫。 

 

圖三、提示訊息之示意圖 
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六、驗證申請系統將【自評報告題目】分為五大題型1，若正在第 1 題

型，該題型會顯示「數字加藍底」(請參圖四)，而其他題型則顯示

為灰階，申請者可藉此知道目前所填寫之題型，亦可點選頁面上方

第 1~5 題型之間進行切換和資料檢查。 

圖四、題型顯示之示意圖 
 

七、做答時，題目類型分為【單選】、【複選】、【文字說明】、【圖片上

傳】和【互動式】增減等題型，申請者可依欄位提示完成答題，就

【文字說明】題目，若填寫內容較多，可拉動欄位右下角適度調整

欄位大小(請參圖五)，以確認填寫內容。 

 

圖五、欄位右下角拉動調整欄位之示意圖 
 

 

八、【上傳檔案】功能可由電腦選取檔案或用拖曳方式將檔案上傳到

【驗證申請系統】，目前系統只接受 PDF、PNG、JPG 之檔案格

式，每個檔案最大不得超過 10MB，須注意檔名不得使用特殊符

號，如+、/、*、&、引號等符號(包含全形、半形)，且檔案不得有

更改附檔名之情況，另同一題目所上傳的檔案，請勿使用相同之檔

名(檔名請勿超過 50 字)，並請留意檔案上傳之注意事項(請參圖

 
1
 五大題型分別為：1組織概況及組織架構；2研發即智慧財產管理現況；3導入 TIPS之規劃；4自評結

果；5整體執行效益。 
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六)，另若多個檔案(勿超過 5 個)同時上傳，易因檔名造成上傳異

常，請務必個別檢視檔案是否上傳成功，部分檔案文件/網路環境

會有資安管控措施，上傳前請確認該檔案已移除管控限制，以免影

響後續審查。 
 

 
 

圖六、上傳檔案格式限制之示意圖，實際以當年度注意事項為準 
 

九、上傳成功的圖片檔案，系統會於檔案名稱旁顯示上傳的西元年月

日、檔案大小和移除功能(請參圖七)，若要修改檔案可點選移除字

樣，即可直接移除，惟須注意，檔案上傳後，須回填寫頁面才可移

除，且新舊檔案勿用相同檔名。 

圖七、圖片檔案上傳後之示意圖 
 

十、申請單位之人員若有異動，請務必主動聯繫 TIPS工作小組進行
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權限更新，以免影響歷年資料查詢與資料權限之權益。 

 

貳、 【自評報告題目】填寫說明 

 

一、【自評報告題目】包含五大題型，分別是 1組織概況及組織架構、2

研發及智慧財產管理現況、3導入 TIPS之規劃、4自評結果、5整體

執行效益，請依系統提示輸入相關內容。 

二、於各大題型頁面的最下方，可點選【下一頁】按鈕進到下一步驟，

先填寫下一題型的題目，亦可按【上一頁】回去填寫上一題型的題目

(請參圖八)，亦可直接點選上方的 1組織概況及組織架構、2研發及

智慧財產管理現況、3導入 TIPS之規劃、4自評結果以及 5整體執

行效益進行各頁面切換(請參圖九)；若該頁面有紅色星號『*』題目

欄位未填寫，按下一頁時，系統會跳出提醒訊息，此時可先跳過，日

後再回來填寫，須留意系統功能有限，不限於有提醒的欄位才是必填

欄位，填寫人需就每個欄位實際檢視，確認申請驗證公司的實際狀況

確實填寫。 
 

 
圖八、上下頁面切換之示意圖 

圖九、頁面直接切換之示意圖 
 

 

可點選上一頁、下一頁，先填寫確定的題目內容 

可直接點選 1~5 進行頁面切換 
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三、就 1組織概況及組織架構、2研發及智慧財產管理現況、3導入

TIPS之規劃、以及 5整體執行效益的文字敘述欄位，各欄位內容有

長度上限，超過的部分會自動被切掉(請參圖十)，欄位下方會顯示長

度上限的參考字數(實際可輸入字數受空白、段落等影響)，請填寫人

務必留意，若文字敘述欄位與圖片檔案搭配說明，請於內容註明所對

應的圖片檔案(檔名/編號)。 
 

 

圖十、文字敘述欄位之示意圖 
 

四、就 4自評結果的【制度規範】、【執行方式與說明】欄位內容，欄位

內容有長度上限，超過的部分會自動被切掉，欄位下方會顯示長度上

限的參考字數(實際可輸入字數受空白、段落等影響)，請填寫人務必

留意填寫字數；【制度規範】欄位請填寫與該檢視事項對應的程序辦

法內容，【執行方式與說明】欄位請填寫該檢視事項的實際執行方式

與當年度的執行結果；其中，若【制度規範】中有流程或圖表等資

訊，可上傳圖片檔案說明，另【執行方式與說明】中，於上傳圖片檔

案處請上傳執行紀錄作為實際執行佐證(請參圖十一)，廠商可基於機

密考量衡酌上傳佐證紀錄內容、呈現方式，但不可影響驗證作業執行

(如就不影響條文佐證之機密內容進行遮蔽)，未依撰寫說明撰寫或提

供資訊不完整者，將逕予退件結案，視為未通過。 

字數提醒 
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圖十一、【制度規範】與【執行方式與說明】欄位之示意圖 

 

五、就【互動式欄位】，申請者可以依公司實際的狀況，自行新增和移除

答案題組，並依系統提示操作新增和移除選項。(請參圖十二) 

 

圖十二、互動式欄位之示意圖 
 

六、因為 4自評結果的題目較多，系統會先依單元標題收起填寫內容，

待填到該單元，務必點選單元標題展開題目內容以填寫。(請參圖十

三) 

請上傳執行紀錄作為實際執

行的佐證 

依實際情況自行新增選項 

輸入內容請控制在4000字以內 

 

輸入內容請控制在4000字以內 

 

字數提醒 

字數提醒 
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圖十三、單元標題收合之示意圖 

 

七、驗證申請系統於送件後就無法再進入，驗證申請資料內容請務必於

送件前進行列印，可點選各填寫頁面右上角的【印表機】圖示或今年

度驗證申請填寫紀錄的【印表機】圖示，即可將所填寫內容印出(請

參圖十四、十五)，網站會自動將 1組織概況及組織架構、2研發及

智慧財產管理現況、3導入 TIPS之規劃、4自評結果、5整體執行效

益，展開成 PDF 檔之內容，以便閱讀。 

點選單元標題以

展開題目內容 
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圖十四、各填寫頁面列印之示意圖 

 
圖十五、今年度驗證申請填寫紀錄之示意圖 

 

八、就 5整體執行效益最下方的【完成】選項，點選後該驗證申請資料

即會送出而無法修改，務必確認題目都填寫完畢並列印後再點選完

成。(請參圖十六)，若有操作錯誤等情事，請務必於送出後 3個工作

日內來信告知 TIPS 工作小組。 

 
圖十六、填寫完畢送出之示意圖 

 

九、完成送出後，TIPS工作小組即受理收件，進入『資格審查』階

段，如有任何問題，請依需求聯繫 TIPS 驗證申請須知所列之人

員。 

 

點選印表機圖

示，即可列印所

填寫之內容 

務必確認；填寫完

畢後再點選完成 

點選印表機圖示，即可列

印所填寫之內容 


